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Zarzadzenie nr 26/24

wydane przez Wojta Gminy Nowa Wies Wielka jako Kierownika Urzedu Gminy
z dnia 30.07.2024

zmieniajace zarzadz. w nadania Urzedowi Gminy Nowa Wie$ Wielka Regulaminu

spr. Organizacyjnego

Status obowigzujgce

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz.
609 ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowa Wies Wielka, wprowadzonym
zarzadzeniem Nr 23/20 Wéjta Gminy Nowa Wies Wielka w sprawie nadania Urzedowi Gminy Nowa
Wies Wielka Regulaminu Organizacyjnego - znak:RO-1.120.23.2020, wprowadzam nastepujace
zmiany:

1) w § 9 w ust. 4 uchyla sie pkt 10, dotychczasowy pkt 11 otrzymuje numeracje pkt 10, i po pkt 10
dodaje sie pkt 11 i pkt 12 w brzmieniu:

»11) Stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu Gminy - INF,

12) Biuro Rady Gminy - BRG.”,

2) w§ 16 w pkt 1 litera b otrzymuje brzmienie: ,b) stanowisko ds. obstugi przedsiebiorcéow,”,

3) w § 17 uchyla sie pkt 5, dotychczasowy pkt 6 otrzymuje numeracje 5, i po pkt 5 dodaje sie pkt 6 i
pkt 7 w brzmieniu:

»0) stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu Gminy,

7) Biuro Rady Gminy.”,

4) w § 21 w ust. 1 uchyla sie pkt 9, dotychczasowy pkt 10 otrzymuje numeracje 9, i po pkt 9 dodaje
sie pkt 10 i pkt 11 w brzmieniu:

»10) stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu Gminy,

11) Biuro Rady Gminy.”,

5) w § 24 w ust. 2 uchyla sie pkt 1 i pkt 5, a dotychczasowe punkty 2,3,4,6,7 otrzymujg numeracje
1,2,3,4,5, i po pkt 5 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu:

,6) W zakresie obstugi przedsiebiorcéw:

a) obstuga aplikacji Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej w zakresie
wprowadzania i przesytania do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej danych
zawartych we wniosku CEIDG-1 o:

- Wpis,

- Zmiane wpisu,

- wpis informacji o zawieszeniu dziatalno$ci gospodarczej,

- wpis informacji o wznowieniu dziatalnosci gospodarczej,

- wykreslenie dziatalno$ci gospodarczej;

b) obstuga archiwalnej Ewidencji Dziatalnosci Gospodarczej prowadzonej przez Wéjta Gminy;

c) prowadzenie postepowan w zakresie wydawania, wygaszania i cofania zezwolehn na sprzedaz
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napojow alkoholowych;

d) przyjmowanie oSwiadczen o wartosci uzyskanego dochodu ze sprzedazy napojow alkoholowych
sktadanych corocznie przez przedsiebiorcow prowadzacych sprzedaz i podawanie napojow
alkoholowych oraz wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych dokonanie optaty za korzystanie z
zezwolenia;

e) prowadzenie rejestru wydanych zezwoleh na sprzedaz i podawanie napojéw alkoholowych;

f) prowadzenie wspétpracy z Miejska Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych w sprawie
kontroli przestrzegania zasad i warunkdw korzystania z zezwoleh na sprzedaz napojéw alkoholowych;
g) przygotowywanie projektow aktéw prawnych w zakresie: liczby oraz usytuowania miejsc sprzedazy
napojéw alkoholowych na terenie Miasta; okres$lania dni i godzin otwierania i zamykania placéwek
handlu detalicznego, zaktadéw gastronomicznych i zaktadéw ustugowych;

h) udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub stwierdzenie wygasniecia zezwoleh na
wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb na terenie Gminy;

i) udzielanie, odmowa udzielenia, cofanie, zmiana lub stwierdzenie wygasniecia licencji na
wykonywanie krajowego transportu drogowego w zakresie przewozu oséb takséwka;

j) prowadzenie ewidencji innych niz hotele obiektéw hotelowych (poza obiektami kategoryzowanymi
przez Wojewode).

2) w zakresie sprzedazy napojow alkoholowych:

a) przygotowywanie, wydawanie i rejestracja zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych
przeznaczonych do spozycia w miejscu lub poza miejscem sprzedazy oraz zezwolen jednorazowych,

b) przyjmowanie pisemnych oswiadczen o wartosci sprzedazy napojéw alkoholowych w
roku poprzednim,

) naliczanie optat za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,

d) przygotowywanie decyzji stwierdzajgcych wygasniecie zezwolenia, w przypadkach okreslonych w
ustawie,

e) przygotowywanie decyzji dotyczacych cofniecia zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych,

f) prowadzenie ewidencji punktéw sprzedazy napojow alkoholowych,

g) dokonywanie kontroli przestrzegania zasad i warunkéw korzystania z zezwoleh na sprzedaz
napojow alkoholowych,

3) w zakresie turystyki:

a) prowadzenie ewidencji pol biwakowych,

b) prowadzenie ewidencji innych obiektdw Swiadczacych ustugi hotelarskie,”,

6) w § 25 w ust. 2 uchyla sie pkt 4,

7) w § 29 w ust. 3 skresla sie wyrazy ... i spraw z zakresu sprzedazy napojéw alkoholowych...”,
uchyla sie pkt 2 i pkt 3, a pkt 4 otrzymuje numeracje pkt 2,

8) w § 29 uchyla sie ust. 6, dotychczasowy ust. 7 otrzymuje numer ust. 6, i po ust. 6 dodaje sie ust. 7
i ust. 8 w brzmieniu:

»1. Stanowisko ds. obstugi informatycznej Urzedu Gminy:

a) zapewnienie sprawnego funkcjonowania systemdw informatycznych,

b) informatyzacja Urzedu oraz koordynacja informatyzacji jednostek organizacyjnych Gminy,

¢) gospodarowanie sprzetem komputerowym i koordynacja zaspakajania potrzeb Urzedu w tym
zakresie,

d) administrowanie siecig komputerowg w Urzedzie,

e) budowa, wdrazanie i rozwdj systeméw informatycznych Urzedu,

f) informatyczne zabezpieczenie danych i bezpieczenstwa cyfrowego Urzedu,

g) petnienie funkcji Lokalnego Administratora Systemu - LAS,”,

8. Biuro Rady Gminy. Realizuje zadania zapewniajgce funkcjonowanie organu gminy jakim jest Rady
Gminy oraz jej wspotprace z Woéjtem, Urzedem Gminy, jednostkami organizacyjnymi i sottysami:

a) przygotowywanie materiatdw na posiedzenia Rady i komisji statych Rady,

b) protokotowanie obrad Rady i posiedzen Wojta,

C) zabezpieczenie obstugi pracy Wdijta,



d) prowadzenie rejestru uchwat Rady,

e) prowadzenie rejestru wnioskdw i interpelacji radnych i przekazywanie ich Wéjtowi,

f) prowadzenie rejestru skarg i wnioskow wptywajacych do Rady,

g) przekazywanie uchwat Rady do realizacji wtasciwym komérkom organizacyjnym Gminy, gminnym
jednostkom organizacyjnym i w razie potrzeby innym podmiotom,

h) przedktadanie organom nadzoru uchwat Rady,

i) przekazywanie uchwat Rady do publikacji w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa Kujawsko-
Pomorskiego,

j) zapewnienie terminowego doreczania radnym i sottysom zawiadomien i materiatdw na sesje Rady i
posiedzenia komisji,

k) prowadzenie kartotek osobowych radnych,

I) prowadzenie ewidencji udziatu radnych w sesjach Rady Gminy i posiedzeniach komisji oraz
przygotowywanie list wyptat diet,

m) przygotowywanie list wyptat diet sottysom,

n) prowadzenie spraw zwigzanych z oSwiadczeniami majatkowymi radnych i korespondencji w tym
zakresie z Urzedem Skarbowym,

0) prowadzenie ewidencji wnioskOw i opinii komisji,

p) udostepnianie radnym i zainteresowanym mieszkancom uchwat i protokotéw z sesji Rady i
posiedzen komisji, o ile nie zabraniajg tego przepisy prawa,

g) wspétpraca z Przewodniczagcym Rady, komisjami Rady i jednostkami pomocniczymi Gminy,

r) przygotowywanie sprawozdan o pracy Rady,

s) organizowanie wtasciwych warunkdw zapewniajacych przebieg posiedzen Rady i komisji,

t) organizowanie i zabezpieczanie obstugi administracyjnej spotkah organdw Gminy z mieszkahcami,
radami soteckimi i sottysami,

u) planowanie i sprawowanie nadzoru nad prawidtowg realizacjg wydatkéw budzetowych dot. zadan
prowadzonych na stanowisku pracy,

V) zapewnienie niezbednej pomocy radnym w sprawowaniu mandatu,

w) wprowadzanie i aktualizowanie w Biuletynie Informacji Publicznej informacji o pracy Rady i
dziataniach podejmowanych przez Przewodniczgcego Rady i komisje Rady.".

§ 2. Zataczniki nr 1 i 2 do Regulaminu otrzymujg brzmienie jak zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 30 lipca 2024 r.
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