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Zarzadzenie nr 21/23

wydane przez Wojta Gminy Nowa Wies Wielka jako Kierownika Urzedu

z dnia 27.10.2023

rocznej inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych w Urzedzie Gminy

W sprawie Nowa Wie$ Wielka

Status obowigzujgce

Na podstawie art. 10 ust. 1, art. 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U.
22023 r. poz. 120 ze zm.), w zwigzku z § 36 pkt 2 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Nowa
Wie$ Wielka wprowadzonego zarzadzeniem Nr 23/20 Wojta Gminy Nowa Wie$ Wielka z dnia 30
grudnia 2020 r., ze zm., znak RO-1.120.23.2020, zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzam w Urzedzie Gminy Nowa Wie$ Wielka inwentaryzacje sktadnikéw majgtkowych
okreslonych w § 4 zarzadzenia.

§ 2.1. W celu przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje Komisje Inwentaryzacyjng w sktadzie:
1) Mirostaw Bogusz - przewodniczgcy, Kierownik Urzedu
Stanu Cywilnego w Referacie Spraw Obywatelskich i Urzedzie Stanu Cywilnego Urzedu Gminy Nowa
Wies Wielka,
2) tukasz Michalik - zastepca przewodniczacego
inspektor ds. ewidencji ludnosci i Z-ca Kierownika USC w Referacie Spraw

Obywatelskich i Urzedu Stanu Cywilnego Urzedu Gminy Nowa Wies Wielka,

3) Matgorzata Murawska - cztonek, inspektor ds. wymiaru i poboru podatkéw w Referacie
Budzetu i Finanséw Urzedu Gminy Nowa Wies Wielka.

2. Do zadan Komisji Inwentaryzacyjnej nalezy w szczegélnosci:
1) ustalenie pdl spisowych inwentaryzacyjnych sktadnikdw majgtkowych,
2) przeszkolenie 0s6b biorgcych udziat w spisie z natury,
3) przygotowanie dokumentacji z przebiegu i rozliczenia inwentaryzacji,
4) gospodarowanie arkuszami spisu z natury,

5) kontrola przebiegu inwentaryzacji,
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6) ustalenie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych i przedtozenie wnioskéw w sprawie ich
rozliczenia,

7) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji.

§ 3.1. Komisja Inwentaryzacyjna wykonuje zadania przy wspétudziale zespotéw spisowych, w
sktadach okreslonych w § 4 zarzadzenia.

2. Do zadan zespotdw spisowych nalezy w szczegdlnosci:
1) zapoznanie sie z Instrukcjg inwentaryzacyjna i udziat w szkoleniu inwentaryzacyjnym,
2) przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonych terminach i na ustalonych polach spisowych,

3) ustalenie rzeczywistej ilosci poszczegdlnych sktadnikdw majgtkowych,
terminowe przekazanie arkuszy spisu z natury Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej.

§ 4. Inwentaryzacjg nalezy obja¢ nizej wymienione sktadniki majgtkowe:

§ 5. Zobowigzuje Skarbnika Gminy do wyceny i rozliczenia spisu z natury w formie zestawienia réznic
inwentaryzacyjnych i przekazania ich w terminie do 19 stycznia 2024 r. Przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej.

§ 6. Zobowigzuje Przewodniczagcego Komisji Inwentaryzacyjnej do nadzoru nad pracg zespotow
spisowych i przebiegiem inwentaryzacji oraz do przedstawienia w terminie do 29 lutego 2024 r.

sprawozdania z rozliczenia inwentaryzacji.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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