
Załącznik 

do Zarządzenia nr 7/24 
Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka 

z dnia 11 stycznia 2024 r.
REGULAMIN 

GMINNEJ KOMISJI ROZWIĄZYWANIA PROBLEMÓW ALKOHOLOWYCH  

W NOWEJ WSI WIELKIEJ
I. POSTANOWIENIE OGÓLNE

§1

1. Regulamin określa zadania, organizację wewnętrzną oraz tryb pracy Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Nowej Wsi Wielkiej, zwanej dalej „Komisją”.
2. Komisja działa na podstawie:

1) Ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023r. poz. 2151 ze zm.),
2) Ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziałaniu narkomanii (Dz. U. z 2023r. poz. 1939 ze zm.),
3) Ustawy z dnia 29 lipca 2005r. o przeciwdziałaniu przemocy domowej (Dz. U. z 2021r. poz. 1249, z 2023r. poz. 289 i poz. 535 ze zm.),
4) Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Gminie Nowa Wieś Wielka na dany rok,

5) Gminnego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na dany rok,

6) Niniejszego regulaminu.
3. Terenem działania Komisji jest Gmina Nowa Wieś Wielka z siedzibą w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Nowej Wsi Wielkiej, ul. Ogrodowa 2A, 86-060 Nowa Wieś Wielka.

4. Komisja posługuje się pieczątką nagłówkową o treści:

Gminna Komisja Rozwiązywania Problemów Alkoholowych w Nowej Wsi Wielkiej

ul. Ogrodowa 2A

86-060 Nowa Wieś Wielka
II. TRYB PRACY KOMISJI

§2
1. Komisję powołuje Wójt Gminy Nowa Wieś Wielka w drodze zarządzenia na czas nieokreślony. 
W tym samym trybie odwołuje się lub dokonuje się zmiany w składzie osobowym Komisji.
2. Odwołanie członka Komisji przez Wójta następuje:

1) na wniosek Przewodniczącego Komisji złożony do Wójta,

2) poprzez złożenie pisemnej rezygnacji przez Członka Komisji, 

3) ustania członkostwa w inny sposób. 

3. W skład Komisji wchodzą:

1) Przewodniczący Komisji,
2) Zastępca Przewodniczącego Komisji,
3) Sekretarz Komisji,
4) Członkowie Komisji.
4. W skład Komisji wchodzą osoby przeszkolone w zakresie profilaktyki rozwiązywania problemów alkoholowych. 
5. Członkowie GKRPA są zobowiązani podnosić kwalifikacje w zakresie profilaktyki uzależnień i przemocy.
6. Członkiem Komisji może być przedstawiciel Urzędu Gminy, pomocy społecznej, służby zdrowia, oświaty, policji i stowarzyszeń.
7. Przed przystąpieniem do wykonywania czynności związanych z procedurą zobowiązania do poddania się leczeniu odwykowemu członkowie Komisji składają w formie pisemnej, Wójtowi oświadczenie o którym mowa w art. 25a ust. 4 ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi.
8. Do zadań Przewodniczącego Komisji należy w szczególności:
1) zwoływanie posiedzeń Komisji,
2) reprezentowanie Komisji na zewnątrz,
3) podpisywanie pism i dokumentów w sprawach należących do właściwości rzeczowej Komisji,
4) prowadzenie posiedzeń Komisji,
5) ustalanie porządku terminów posiedzeń Komisji,
6) podpisywanie pism zapraszających na rozmowy motywacyjno-interwencyjne osób zgłoszonych do Komisji,
7) wszelkie inne czynności zapewniające sprawne i zgodne z przepisami działanie Komisji.

9. Zastępca Przewodniczącego zastępuje Przewodniczącego Komisji podczas jego nieobecności.

10. Do zadań Sekretarza, będącego jednocześnie pracownikiem Ośrodka Profilaktyki Alkoholowej Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, należy:

1) przygotowywanie posiedzeń Komisji,

2) sporządzanie protokołów z posiedzeń Komisji,

3) sporządzanie listy obecności składu Komisji,

4) przygotowanie korespondencji w sprawach bieżących Komisji,

5) prowadzenie wszelkiej dokumentacji Komisji, w tym sprawozdawczości,

6) przygotowywanie dokumentacji spraw rozpatrywanych na posiedzeniach Komisji,

7) powiadamianie członków Komisji o terminie, miejscu i ustalonym porządku posiedzeń,

8) realizacji innych zadań zleconych przez Przewodniczącego Komisji.
11. Do realizacji określonych zadań Komisja może wyodrębnić w swej strukturze zespoły tematyczne. Komisja pracuje w 2 zespołach tematycznych :

1) Zespół motywująco-profilaktyczny, do którego zadań należy:

- przyjmowanie wniosków o zastosowanie leczenia lub objęcia terapią,

- motywowanie i zobowiązywanie do podjęcia leczenia odwykowego,
- kierowanie do biegłych w przedmiocie orzekania o uzależnieniu,
- kierowanie spraw do sądu o wydanie orzeczenia o zastosowaniu wobec osób uzależnionych obowiązku poddania się leczeniu w zakładzie lecznictwa odwykowego,
- podejmowanie działań zmierzających zapobieganiu przemocy domowej,
- kierowanie osób uzależnionych i uwikłanych w przemoc domową do specjalistów i instytucji świadczących usługi specjalistyczne,
- inicjowanie działań zmierzających do animacji i aktywizacji środowiska lokalnego w niesieniu pomocy osobom z problemem alkoholowym i problemem przemocy,
- inicjowanie i koordynowanie działań planowanych w GKRPA na dany rok dotyczących profilaktyki uzależnień,

- podejmowanie działań o charakterze edukacyjnym i informacyjnym ze szczególnym naciskiem na promocję zdrowego stylu życia, kierowanych do lokalnej społeczności, a  zwłaszcza do dzieci i młodzieży,

-  udział w innych formach działań wynikających z prowadzonych zadań.
2) Zespół kontrolny, do którego zadań należy:
- kontrolowanie punktów sprzedaży i podawania napojów alkoholowych na terenie Gminy według opracowanego harmonogramu i zgodnie z opracowanym regulaminem kontroli,
- sporządzanie sprawozdań miesięcznych i rocznych oraz opracowywanie i sporządzanie harmonogramu kontroli zgodnie z diagnozą problemów na terenie Gminy Nowa Wieś Wielka,
- prowadzenie działań edukacyjnych skierowanych do sprzedawców napojów alkoholowych,
- podejmowanie działań wobec firm prowadzących reklamę napojów alkoholowych w sposób niezgodny z przepisami,
- podejmowanie działań informacyjnych i profilaktycznych skierowanych do kierowców pojazdów mechanicznych,
- udział w innych formach działań wynikających z prowadzonych zadań.

12. Komisja działa na posiedzeniach, które zwołuje Przewodniczący Komisji stosownie do potrzeb. 
Zastępca Przewodniczącego w przypadku nieobecności Przewodniczącego ustala termin posiedzeń oraz prowadzi posiedzenie.
13. O terminach posiedzenia Sekretarz Komisji powiadamia członków Komisji w sposób zwyczajowo przyjęty (telefonicznie, pisemnie, e-mail).

14. Posiedzenie Komisji w pełnym składzie odbywać się będzie co najmniej dwa razy w roku i może odbyć się przy obecności co najmniej połowy składu Komisji.
15. Posiedzenia zespołów działających w ramach Komisji odbywają się nie więcej niż dwa razy w miesiącu. 

16. Komisja podejmuje decyzje zwykłą większością głosów, przy obecności co najmniej połowy składu Komisji. W przypadku równego podziału głosów decydujący jest głos Przewodniczącego Komisji lub w razie jego nieobecności Zastępcy Przewodniczącego Komisji. 
17. Posiedzenia Komisji są protokołowane przez Sekretarza. Na następnym posiedzeniu protokół jest przekazywany do zaakceptowania Przewodniczącemu Komisji lub w razie jego nieobecności Zastępcy Przewodniczącego Komisji. Protokół winien zawierać w szczególności:
1) datę posiedzenia, 

2) listę obecności członków obecnych na posiedzeniu Komisji,

3) opis przebiegu obrad wraz z treścią spraw rozpatrywanych na posiedzeniu, z krótką informacją o sposobie ich rozstrzygnięcia,

4) podpis Sekretarza sporządzającego protokół oraz Przewodniczącego Komisji.

18. Członkowie Komisji potwierdzają swą obecność na posiedzeniu podpisaniem listy obecności.
19. Wnioski o leczenie odwykowe składane są w siedzibie Komisji w zamkniętej kopercie bądź 
w sekretariacie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Nowej Wsi Wielkiej.

20. Po zakończonym postępowaniu o leczenie odwykowe akta sprawy oraz dokumenty dotyczące działalności Komisji przekazywane są do archiwum. 

§3

1. Zasady wynagradzania członków Komisji określa Gminny Program Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych uchwalany na sesji Rady Gminy Nowa Wieś Wielka.
2. Wynagrodzenie wypłacane jest na podstawie listy obecności. 
III. ZADANIA KOMISJI

§4
Do zadań Komisji w szczególności należy:
1. Opracowanie założeń kierunkowych Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziałania Narkomanii na dany rok.
2. Opiniowanie:

1) Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziałania Narkomanii,

2) w formie postanowienia, wniosków o wydanie zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych, przeznaczonych do spożycia w miejscu lub poza miejscem sprzedaży, w zakresie zgodności lokalizacji punktu sprzedaży z uchwałami Rady Gminy Nowa Wieś Wielka. 

3. Inicjowanie działań związanych z profilaktyką i rozwiązywaniem problemów alkoholowych, innych uzależnień, w tym uzależnień behawioralnych, narkomanii oraz przemocy domowej w zakresie:

1) zwiększenia dostępności pomocy terapeutycznej oraz rehabilitacyjnej dla osób uzależnionych od alkoholu,
2) udzielanie rodzinom, w którym występują problemy alkoholowe, pomocy psychospołecznej 
i prawnej, a w szczególności ochrony przez przemocą w rodzinie,

3) prowadzenie profilaktycznej działalności informacyjnej i edukacyjnej w zakresie rozwiązywania problemów alkoholowych i przeciwdziałania narkomanii, w szczególności dla dzieci i młodzieży, w tym prowadzenie pozalekcyjnych zajęć sportowych, a także działań na rzecz dożywiania dzieci uczestniczących w pozalekcyjnych programach opiekuńczo-wychowawczych i socjoterapeutycznych,
4) podejmowanie interwencji w przypadku naruszenia przepisów art.131 i art.15 ustawy z dnia 
26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi 
(Dz.U. z 2023r. poz. 2151 ze zm.). W przypadku naruszenia powyższych przepisów, występowanie przed sądem w charakterze oskarżyciela posiłkowego. 
5) rozpatrywanie zawiadomień osób i instytucji o przypadkach uzasadniających wszczęcie postępowania o zastosowaniu obowiązku poddania się leczeniu odwykowemu.

6) prowadzenie postępowania w stosunku do osób nadużywających alkoholu:

a. kierowanie na badanie przez biegłych w celu wydania opinii w przedmiocie uzależnienia od alkoholu i wskazania rodzaju zakładu leczniczego,
b. wnioskowanie do sądu o zarządzenie poddania się badaniu osoby w przypadku braku opinii biegłego w przedmiocie uzależnienia od alkoholu.
7) prowadzenie postępowania w stosunku do osób uzależnionych od alkoholu:

a. kierowanie do sądu wniosków o wszczęcie postępowania o zastosowanie obowiązku poddania się leczeniu odwykowemu,\

b. wnioskowanie do sądu o ustanowienie kuratora na czas trwania tego leczenia.

8) dokonywanie, na podstawie upoważnienia wydanego przez Wójta Gminy Nowa Wieś Wielka, kontroli punktów sprzedaży napojów alkoholowych na terenie Gminy Nowa Wieś Wielka  w zakresie:
a. posiadania zezwolenia,
b. wiarygodności oświadczeń o wartości sprzedaży napojów alkoholowych w poprzednim roku i wniesieniu opłaty w należytej wysokości,
c. zaopatrywania się w napoje alkoholowe u producentów i przedsiębiorców posiadających odpowiednie zezwolenie na sprzedaż hurtową napojów alkoholowych,
d. w terminach do dnia 1 lutego, 1 czerwca, 1 października każdego roku kalendarzowego objętego zezwoleniem, okazanie przedsiębiorcy zaopatrującemu dany punkt sprzedaży napojów alkoholowych odpowiedniego dowodu potwierdzającego dokonanie opłaty,
e. posiadania tytułu prawnego do korzystania z lokalu, stanowiącego punkt sprzedaży,
f. wykonywanie działalności gospodarczej w zakresie objętym zezwoleniem tylko przez przedsiębiorcę w nim oznaczonego i wyłącznie w miejscu wymienionym w zezwoleniu,
g. przestrzeganie innych zasad i warunków określonych przepisami prawa.

9) współdziałanie z organami gminy, instytucjami, zakładami pracy, osobami fizycznymi, stowarzyszeniami oraz organizacjami społecznymi w zakresie promocji trzeźwego stylu życia i wartości abstynenckiej oraz rozwiązywania problemów uzależnień i przemocy. 
IV. PROCEDURA POSTĘPOWANIA W STOSUNKU DO OSOBY NADUŻYWAJĄCEJ ALKOHOLU
1. §5

2. W stosunku do osób, które w związku z nadużywaniem alkoholu powodują powstanie okoliczności określonych w art. 24 ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości 
i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (rozkład życia rodzinnego, demoralizacja małoletnich, uchylanie się od obowiązku zaspokajania potrzeb rodziny albo systematyczne zakłócanie spokoju lub porządku publicznego). Komisja przeprowadza postępowanie, którego celem jest udzielenie pomocy osobie dotkniętej problemem oraz jej rodzinie.

3. Postępowanie, o którym mowa w pkt. 1 wszczyna się na pisemny wniosek strony mającej interes prawny  lub ustawowo zobowiązanej do podejmowania tego typu działań, a w szczególności:
a. najbliższej rodziny,
b. osób wspólnie mieszkających,
c. gminnego ośrodka pomocy społecznej,
d. policji,
e. sądowej służby kuratorskiej,
f. szkoły, 
g. zakładu pracy, 
h. placówki ochrony zdrowia.

4. Komisja ze względu na ważny interes społeczny lub rodziny, w szczególności, gdy nadużywanie alkoholu jest związane z przemocą domową w oparciu o uzyskane materiały może wszcząć postępowanie z urzędu. 
§6

1. Osoba, wobec której wszczyna się postępowanie zostaje o tym pisemnie powiadomiona 
z jednoczesnym wyznaczeniem terminu spotkania.

2. W przypadku przybycia osoby zaproszonej na posiedzenie Komisji, przeprowadza się z nią rozmowę.
3. W trakcie prowadzonego postępowania przeprowadza się rozmowę z osobą zgłoszoną do leczenia odwykowego, zbiera i gromadzi materiały dotyczące okoliczności nadużywania alkoholu przez osobę, wobec której złożono wniosek- w szczególności informacje z Policji, Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej oraz innych osób i instytucji w ramach prowadzonych działań. 

4. Z przeprowadzonych w toku postępowania czynności sporządza się notatki służbowe lub protokoły. 

5. W przypadku potwierdzenia występowania okoliczności określonych w art. 24 ustawy, osoba nadużywająca alkoholu zostaje skierowana na badania diagnostyczne przez biegłych sądowych (psychiatrę i psychologa). Osoba kierowana zostaje pisemnie poinformowana o wyznaczonym terminie badania przez biegłych sądowych.

6. Po wydaniu opinii w przedmiotowej sprawie osoba, której opinia dotyczy, jest zapraszana na posiedzenie Komisji. Podczas posiedzenia Komisji, Przewodniczący Komisji zapoznaje osobę 
z wnioskami biegłych sądowych.

7. W przypadku zdiagnozowania przez biegłych sądowych uzależnienia od alkoholu, jak również brak woli ze strony osoby do dobrowolnego podjęcia terapii, Komisja kieruje do sądu wniosek 
o zobowiązanie strony do podjęcia leczenia odwykowego. Do wniosku dołącza się zebrane w toku postępowania materiały wraz z opinią biegłych sądowych. 
8. Wniosek, o którym mowa w art. 7 kieruje się również wobec osoby, która neguje nadużywanie alkoholu, nie stawia się na spotkania Komisji, a informacje zawarte we wniosku wskazują na wysokie prawdopodobieństwo, że osoba ta nadużywa alkoholu i spełnia przesłanki zawarte 
w art. 24 ustawy.

9. Podstawę skierowania wniosku do sądu stanowi art. 26 ustawy z dnia 26 października 1982r. 
o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2023r. poz. 2151 ze zm.). 
10. W przypadku braku kontaktu z osobą, wobec której złożono wniosek o podjęcie stosownych działań, a ze złożonego wniosku nie wynika, że dochodzi do spełnienia przesłanej społecznych oraz przesłanek nadużywania alkoholu, członkowie Komisji mogą rozważyć umorzenie postępowania.

V. POSTANOWIENIA KOŃCOWE
§7
1. Regulamin po akceptacji Wójta Gminy zostaje przyjęty zarządzeniem. 
2. Komisja określa wzór wniosku o zobowiązanie do podjęcia leczenia odwykowego – Załącznik nr 1. 
              Załącznik nr 1 

do Regulaminu GKRPA 

DANE OSOBY ZGŁASZAJĄCEJ:
Nazwisko i imię ………………………………………………………… 

stopień pokrewieństwa ………………………………………………….

Adres do korespondencji ………………………………………………………………………… 

numer telefonu……………………………   





 

Nowa Wieś Wielka, dnia.............................

Gminna Komisja Rozwiązywania 








Problemów Alkoholowych
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86-060 Nowa Wieś Wielka
        


WNIOSEK O ZOBOWIĄZANIE DO LECZENIA ODWYKOWEGO

     składany po raz pierwszy
     składany powtórnie w stosunku do wniosku z roku ……………………

Zwracam się z prośbą o objęcie leczeniem odwykowym Pana(i) 

1.Imię ( imiona) i nazwisko osoby z problemem alkoholowym………………………………………….

2. Data i miejsce urodzenia ………………………………………………………………………………

3. PESEL …………………………………………………………………………………………………

4. Numer kontaktowy: …………………………………………………………………………………...

5. Stan cywilny …………………………………………………………………………………………..

6. Adres zamieszkania lub adres miejsca pobytu  …………………………………………………….....

7. Adres do korespondencji ……………………………………………………………………………...

8. Zawód …………………………………………………………………………………………………

9. Miejsce pracy /nauki ……………………………………………………..nie pracuje od ……………   

10. Stopień niezdolności do pracy, posiadanie orzeczenia o niepełnosprawności i stopnia niepełnosprawności……………………………………………………………………………………….

11. Osoby pozostające we wspólnym gospodarstwie domowym:

	Lp
	Imię i nazwisko
	Data urodzenia
	Stopień pokrewieństwa lub powinowa-

ctwa
	Adres do korespondencji
	   nr telefonu

	1.
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	
	


INFORMACJE UZASADNIAJACE  WNIOSEK

W SPRAWIE PODJECIA LECZENIA OSOBY NADUŻYWAJĄCEJ ALKOHOL
1. Od jak dawna osoba zgłaszana we wniosku nadużywa alkoholu?……………………………………

2. Czy osoba nadużywająca alkohol popada w ciągi alkoholowe jeśli tak, to jak długo one trwają? ………………………………………………………...............................................................................

……………………………………………………………………………………………………………

3. Jak osoba wskazana we wniosku zachowuje się w stanie nietrzeźwym?(wywołuje awantury, jest spokojna, wdaje się w bójki,wchodzi w konflikty z prawem,jest agresywna, staje się rozrzutna itp. ) ……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

4. Czy w wyniku zachowań  osoby nadużywającej alkohol interweniowała  Policja?…………………..

5. Czy wobec kogokolwiek z rodziny (bliskich) sprawca problemu stosuje zachowania mające znamiona przemocy ? …… jeżeli tak, to wobec kogo i w  jakiej formie………………………………..

…………………………………………………………………………………………………………........................................................................................................................................................................

6. Czy wobec osoby nadużywającej alkohol została  założona „Niebieska Karta ”?                       TAK/NIE

7. Czy osoba nadużywająca alkohol była karana za zakłócanie porządku w stanie nietrzeźwym? ……..

8. Czy osobie nadużywającej alkohol zabrano prawo jazdy za prowadzenie pojazdu w stanie nietrzeźwym?……………………………………………………………………………………………..

9. Czy osoba zgłaszana we wniosku przebywała w Punkcie Przyjmowania Osób Nietrzeźwych /Izbie Wytrzeźwień? …………………………………………………………………………………………....

10. Czy osoba nadużywająca alkohol była leczona odwykowo/ szpitalnie z powodu choroby alkoholowej? Jeśli tak to gdzie, kiedy……………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

Podstawę prawną zobowiązania do leczenia odwykowego stanowi ustawa 
z dnia 26 października 1982 roku o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz. U. z 2023r. poz. 2151 ze zm. ) .

Podpis osoby zgłaszającej










……………………………

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych

Uprzejmie informujemy, że Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Nowej Wsi Wielkiej przetwarza dane, które na gruncie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady Unii Europejskiej 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE –  zwanego dalej „RODO”, mają charakter danych osobowych. Administrator dokłada wszelkich starań, aby zapewnić wszelkie środki fizycznej, technicznej i organizacyjnej ochrony danych osobowych przed ich przypadkowym czy umyślnym zniszczeniem, przypadkową utratą, zmianą, nieuprawnionym ujawnieniem, wykorzystaniem  czy dostępem, zgodnie ze wszystkimi obowiązującymi przepisami.


W świetle powyższego pragniemy poinformować Państwa, że:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej, ul. Ogrodowa 2A, 86-060 Nowa Wieś Wielka. Z Inspektorem ochrony danych w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Nowej Wsi Wielkiej można skontaktować się za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres gops.nowawies@admin.com.pl lub listownie poprzez wysłanie listu na podany powyżej adres administratora danych, umieszczając dopisek „Do Inspektora ochrony danych”.

2. Powyższe dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji obowiązków wynikających z przepisów prawa:

· ustawy z dnia 26 października 1982r. o wychowaniu w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi (Dz.U. z 2023 poz. 2151 ze zm.),

3. Państwa dane osobowe przetwarzane będą w związku z prowadzoną procedurą zobowiązania do leczenia odwykowego, 
a także w ramach wszczynanych  z urzędu  postępowań administracyjnych w celu realizacji przez Gminną Komisję Rozwiązywania Problemów Alkoholowych  jej zadań, a podstawą prawną ich przetwarzania bez Państwa odrębnej zgody  jest  art. 6 ust 1 pkt c) oraz art. 9 ust. 2 pkt b) „RODO” co oznacza, że  przetwarzanie Państwa danych jest niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego, ciążącego na Administratorze w stosunku do danych, żądania do których na podstawie prawa uprawniony jest Administrator danych w procesie właściwej realizacji złożonego podania lub postępowania administracyjnego.
4. Odbiorcą Państwa danych osobowych mogą być podmioty uprawnione na podstawie przepisów prawa.
5. Państwa  dane osobowe  nie  będą przekazywane do państw trzecich.
6. Ma Pani/Pan prawo: dostępu do treści swoich danych i ich sprostowania, aktualizacji oraz ograniczenia ich przetwarzania, wniesienia sprzeciwu lub złożenia skargi do organu nadzorczego Prezes Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uznają Państwo, iż przetwarzanie danych osobowych Państwa dotyczących narusza przepisy „RODO”.

7. Dane osobowe mogą być przetwarzane przez czas określony przepisami prawa – zgodnie z Rozporządzeniem Prezesa Rady Ministrów z dnia 18 stycznia 2011r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazów akt oraz instrukcji 
w sprawie organizacji i zakresu działania archiwów zakładowych. (Dz.U.2011, nr 14, poz. 67).

8. Podanie przez Państwo danych osobowych jest wymogiem ustawowym w zakresie, w jakim stanowi o tym prawo, 
a w pozostałym zakresie (innych danych),  nie wynikającym wprost  z przepisów prawa, podanie danych w sposób dobrowolny, konkretny, świadomy, w formie wyraźnego działania potwierdzającego (np. podanie ich na wniosku, na  dokumencie papierowym lub elektronicznym ) słownie podczas rozmowy telefonicznej, w e-mailu. Przyzwalającego na przetwarzanie tych danych przez Administratora danych, jest również definiowane jako wyrażona przez Państwo „zgoda” na ich przetwarzanie w rozumieniu rozporządzenia „RODO” i nie wymaga dodatkowego oświadczenia.
9. Państwa dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą przetwarzane  w  celu  profilowania.

