	
	Nazwa składnika

 majątkowego


	Miejsce inwentaryzacji
	Sposób przeprowadzenia inwentaryzacji
	Termin 

inwentaryzacji
	Skład zespołu spisowego

	Lp.
	1
	2
	3
	4
	5

	1.
	Środki pieniężne w kasie              (z wyjątkiem zgromadzonych na rachunkach bankowych) oraz akcje, obligacje, bony                        i  papiery  wartościowe 
	RBF
	Spis z natury, wycena, porównanie  z danymi ksiąg rachunkowych na ostatni dzień roku obrotowego.
	na dzień 31.12.2023 r.     w terminie        do 02.01.2024 r.
	B. Chojnacka

H. Kucharska

	2.
	Środki pieniężne zgromadzone na rachunkach bankowych
	RBF
	Uzyskanie od banków potwierdzeń prawidłowości sald wykazanych w księgach rachunkowych, stan tych aktywów oraz wyjaśnienie różnic.
	na dzień 31.12.2023 r.
w terminie        do 15.01.2024 r.
	J. Czyż
M. Ziółkowska

	3.
	Zapasy materiałów znajdujących się na  terenie strzeżonym i niestrzeżonym objętych ewidencją ilościowo-objętościową.
	Teren gminy
	Spis z natury, wycena, porównanie wartości z danymi ksiąg rachunkowych na ostatni dzień roku obrotowego.
	na dzień

31.12.2023 r.
w terminie        do 02.01.2024 r.

	D. Jarzębecki
R. Krzyżanowski


	4.
	Środki trwałe znajdujące się na terenie niestrzeżonym
	Teren gminy
	Spis z natury, wycena, porównanie wartości z danymi ksiąg rachunkowych na ostatni dzień roku obrotowego.
	na dzień

31.12.2023 r.
w terminie        do 02.01.2024 r.
do 15.01.2024 r.

	J. Zbrojewska

E. Błachut

R. Krzyżanowski

D. Jarzębecki

	5.
	Wartości niematerialne                  i prawne
	RBF
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych            z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników.

	na dzień 31.12.2023 r.
w terminie do 15.01.2024 r.
	Sz. Giżycki
B. Chojnacka

	6.
	Należności wobec kontrahentów
	RBF
	Pisemne potwierdzenie przez kontrahenta prawidłowości salda wykazanego w księgach rachunkowych.

	od 02.11.2023 r.

do

15.01.2024 r.
	K. Halamus

M. Murawska

	7.
	Należności i zobowiązania wobec pracowników oraz należności i zobowiązania publiczno-prawne


	RBF
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami                       i weryfikacja realnej wartości składników.
	od

02.01.2024 r.
do

15.01.2024 r.

	M. Ziółkowska

J. Czyż

	8.
	Należności sporne i wątpliwe
	RBF
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych          z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości.

	od

02.01.2024 r.

do

15.01.2024 r.
	M. Ziółkowska
J. Czyż

	9.
	Pożyczki i kredyty
	RBF
	Uzyskanie pisemnego potwierdzenia wykazanych sald.
	na dzień 31.12.2023 r.
	K. Halamus

J. Czyż

	10.
	Grunty i środki trwałe trudno dostępne oglądowi
	RBF
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych            z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników.
	od

02.01.2024 r.
do

15.01.2024 r. 
	R. Krzyżanowski

B. Chojnacka

R. Paciorek

B. Chojnacka

	11.
	Inwestycje (środki trwałe           w budowie)


	RBF
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych           z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników.
	od

02.01.2024 r.

do

15.01.2024 r. 
	R. Krzyżanowski

B. Chojnacka

	12.
	Własne składniki majątkowe powierzone kontrahentom


	RBF
	Pisemne potwierdzenie prawidłowości ich stanu wykazanego w księgach rachunkowych  oraz wyjaśnienie i rozliczenie ewentualnych różnic
	na dzień
31.12.2023 r.

od 02.01.2024 r.  do
15.01.2024 r. 
	B. Chojnacka

M. Ziółkowska

	13.
	Składniki majątkowe będące własnością innych jednostek
	Urząd Gminy
	Spis z natury, wycena, porównanie wartości             z danymi z ksiąg rachunkowych, rozliczenie ewentualnych różnic.
	na dzień 31.12.2023 r. rozpoczęta 02.01.2024 r.              do 15.01.2024 r.
	J. Zbrojewska
E. Błachut

	14.
	Pozostałe aktywa i pasywa nie wymienione wyżej
	RBF
	Porównanie danych ksiąg rachunkowych          z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja realnej wartości tych składników.
	na dzień 31.12.2023 r.
od 02.01.2024 r.   do 15.01.2024 r.
	B. Chojnacka

M. Ziółkowska


