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Wréc
Zarzadzenie nr 22/24

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024r.
poz. 609 ze zm.), § 1 ust. 3, § 2 ust. 2 i § 42 ust. 3 Instrukcji kancelaryjnej, stanowigcej zatgcznik nr 1
do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu
dziatania archiwdéw zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. W § 8 ust. 2. Instrukcji obiegu korespondencji i dokumentéw w Urzedzie Gminy Nowa Wies
Wielka oraz zasad pracy w systemie elektronicznego obiegu dokumentdw Proton, stanowigce;j
zatacznik Zarzgdzenia nr 23/19 Wéjta Gminy Nowa Wie$ Wielka z dnia 19 grudnia 2019 r., po pkt 2
dodaje sie pkt 3 w brzmieniu:

»3) Nastepujgce dokumenty nie podlegaja dekretacji i sq kierowane przez Kancelarie bezposrednio na
stanowiska pracy:

a) faktury - Kierownik Referatu Budzetu i Finansow,

b) wnioski o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego albo warunkéw zabudowy - Kierownik
Referatu Planowania Przestrzennego, Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska,

¢) wnioski o wydanie wypiséw i wyryséw z m.p.z.p. - Kierownik Referatu Planowania Przestrzennego,
Gospodarki Gruntami i Ochrony Srodowiska,

d) wnioski o sfinansowanie zabiegu sterylizacji/kastracji zwierzecia - Stanowisko ds. ochrony
srodowiska,

e) wnioski o nadanie numeru porzagdkowego budynku - Stanowisko ds. geodezji i planowania
przestrzennego,

f) zgtoszenie do ewidencji zbiornika bezodptywowego lub przydomowej oczyszczalni sciekéw -
Stanowisko ds. gospodarki wodnej i sSrodowiska,

g) wnioski o dofinansowanie w formie dotacji / dotacji z prefinansowaniem, w ramach programu
priorytetowego ,Czyste Powietrze” - Stanowisko ds. gospodarki wodnej i Srodowiska,

h) wnioski o ptatnos¢ w ramach programu priorytetowego ,Czyste Powietrze” - Stanowisko ds.
gospodarki wodnej i Srodowiska,

i) deklaracje o wysokosci optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi - Stanowisko ds.
gospodarki odpadami komunalnymi,

j) wnioski o wydanie zezwolenia na zajecie pasa drogowego - Stanowisko ds. drdg i infrastruktury
komunalnej,

k) wnioski o wyrazenie zgody na lokalizacje zjazdu - Stanowisko ds. drdg i infrastruktury komunalnej,

[) IN1 - informacje o nieruchomosciach i obiektach budowlanych - Stanowisko ds. wymiaru podatku od
0s0b fizycznych,

m) DN1 - deklaracje na podatek od nieruchomosci (osoby fizyczne) - Stanowisko

ds. wymiaru podatku od oséb fizycznych,

n) DN1 - deklaracje na podatek od nieruchomosci (osoby prawne) - Stanowisko ds. wymiaru i poboru,

0) akty notarialne - Stanowisko ds. wymiaru podatku od 0s6b fizycznych,

p) akty notarialne, w ktérych Wéjt Gminy jest strong - Stanowisko ds. gospodarki gruntami i
nazewnictwa ulic,


https://bip.nowawieswielka.pl/artykul/231/1703
https://bip.nowawieswielka.pl/artykuly/2/urzad-gminy
https://bip.nowawieswielka.pl/artykuly/2/urzad-gminy
https://bip.nowawieswielka.pl/artykuly/2/urzad-gminy

r) wyciggi z ksigg wieczystych - Stanowisko ds. gospodarki gruntami i nazewnictwa ulic.”.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikom Referatéw i Pracownikom zatrudnionym na
samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Gminy Nowa Wie$ Wielka.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.

metryczka
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