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Wréé

Zarzadzenie nr 21/24

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2024 r. poz. 609
ze zm.), zarzgdzam, co nastepuje:

§1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Nowa Wie$ Wielka wprowadzonym zarzadzeniem
Nr 23/20 Wéjta Gminy Nowa Wie$ Wielka w sprawie nadania Urzedowi Gminy Nowa Wie$ Wielka
Regulaminu Organizacyjnego - znak:R0-1.120.23.2020 wprowadzam nastepujace zmiany:

1) w§3:
a) po pkt 5 dodaje sie pkt 6 w brzmieniu ,6. Z-cy Wéjta - nalezy przez to rozumiec Zastepce Wojta
Gminy Nowa Wies Wielka,”,
b) dotychczasowe pkt 6-10 otrzymuja kolejng numeracje 7-11,
2) w§ 5 w ust. 3 po frazie ,przy pomocy” dodaje sie fraze ,,Z-cy Wéjta”,
3) w § 8 w ust. 1 po frazie ,jest odpowiednio:” dodaje sie fraze ,Z-cy Wéjta”,
4) w § 8 w ust. 2 na poczatku zdania dodaje sie fraze ,Z-cy Wéjta”,
5) w § 9 w ust. 4 po pkt 10 dodaje sie pkt 11 w brzmieniu: ,,11. Stanowisko ds. obstugi BIP-u, stron
internetowych, promocji Gminy i wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi-BIP.”.,
6) a) w 16 w pkt 1 lit. a otrzymuje brzmienie: ,a) stanowisko ds. kadr, organizacyjnych i szkolenia,”,
b) w 16 pkt 1 uchyla sie lit. d, a dotychczasowe lit. e-g otrzymuja kolejne oznaczenie lit. d-f,,
7) w § 17 po pkt 6 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu: ,, 7. Stanowisko ds. obstugi BIP-u, stron internetowych,
promocji Gminy i wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi.”.,
8) w nazwie Rozdz. IV po stowie ,Wdjtem” dodaje sie fraze ,Z-cy Wéjta”,
9) w § 20 po ust. 2 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu: ,3. W przypadku nieobecnosci Wéjta jego zadania
wykonuje Zastepca Woéjta."”.
10) w § 21 w ust. 1 pkt 9 otrzymuje brzmienie: ,9) ,Samodzielne stanowisko ds. obstugi BIP-u, stron
internetowych, promocji Gminy i wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi.”.,
11) w § 24 w ust. 2 uchyla sie pkt 5, 6,819, a pkt 7, 10 i 11 otrzymujg odpowiednio numeracje 5, 6 i
7,
12) w § 29 po pkt 6 dodaje sie pkt 7 w brzmieniu: ,, 7. Samodzielne stanowisko ds. obstugi BIP-u, stron
internetowych, promocji Gminy i wspdtpracy z organizacjami pozarzadowymi. Na stanowisku realizuje
sie zadania:
w zakresie promocji Gminy:
a) opracowanie planu promocji Gminy,
b) koordynowanie, organizowanie i uczestniczenie w dziataniach na rzecz promocji Gminy,
) inicjowanie dziatah promujgcych Gmine,

) opracowanie ofert o charakterze promocyjno-reklamowym i ich upowszechnianie,

) przygotowywanie wydawnictw promocyjnych o Gminie,
f) gromadzenie informacji, wydawnictw i publikacji dotyczacych Gminy,
g) opracowanie i biezace aktualizowanie strony internetowej Gminy w zakresie promocji,
h) planowanie i opracowanie projektu budzetu Gminy w czesci dotyczacej promocji,
i) wspétpraca z organizacjami pozarzgdowymi oraz instytucjami wspierajgcymi dziatalno$¢ organizacji
pozarzadowych,
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j) opracowywanie zasad udzielania pomocy finansowej organizacjom pozarzagdowym z budzetu Gminy,
ich przekazywanie i rozliczanie,

k) prowadzenie banku danych i mapy aktywnosci o organizacjach pozarzadowych dziatajgcych na
terenie Gminy lub z nig wspotpracujacych,

l) kontrola finansowa i rzeczowa wykonywania zleconych zadan z zakresu kultury i sportu,

m) promowanie waloréw dziatalnosci kulturalno-sportowej w Gminie,

n) wspoétdziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy, powiatu i
wojewddztwa, w zakresie wspétpracy z organizacjami pozarzagdowymi:

a) wspotpraca z organizacjami pozarzadowymi, instytucjami wspierajacymi dziatalnos¢ organizacji
pozarzadowych oraz klubami sportowymi,

b) opracowywanie zasad udzielania pomocy finansowej organizacjom pozarzadowym i klubom
sportowym z budzetu Gminy, ich przekazywanie i rozliczanie, w tym:

- opracowywanie projektéw rocznych programéw oraz sprawozdan z ich realizacji,

- ogtaszanie konkurséw ofert i ich weryfikacja,

- kontrola realizacji uméw - finansowa i rzeczowa,

¢) prowadzenie banku danych o organizacjach pozarzadowych dziatajgcych na terenie Gminy lub z nig
wspotpracujgcych,

d) prowadzenie spraw zwigzanych z nadzorem nad dziatalnoScig klubéw sportowych,

e) promowanie waloréw dziatalnosci kulturalno-sportowej w Gminie,

f) wspétdziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej i sportu na terenie Gminy, powiatu i
wojewddztwa,

g) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z przyznawaniem jednorazowych stypendidw dla uczniéw za
wyniki w nauce i szczegdlne osiggniecia w dziedzinie sztuki, kultury i sportu oraz wspétdziatanie w
tym zakresie z Gminnym Zespotem Obstugi Oswiaty,

w zakresie bezrobocia i aktywizacji lokalnego rynku pracy :

a) udzielanie informacji w zakresie: rynku pracy, funkcjonowania instytucji i organizacji wspierajacych
osoby bezrobotne,

b) aktywizacja zawodowa absolwentow,

c) rozpowszechnianie wiedzy nt. przepisow prawnych szczegoélnie zwigzanych z rynkiem pracy,
dziatalnoscig gospodarcza, podatkowg, prawem pracy, prawami i obowigzkami bezrobotnych,

d) pomoc bezrobotnym w pisaniu dokumentédw aplikacyjnych (podanie, zyciorys, list motywacyjny
itp.),

e) sporzadzanie okresowych sprawozdan, informacji i analiz,

f) pomoc zainteresowanym w zakresie obstugi i wykorzystania urzadzeh komputerowych i biurowych,
g) aktywne podejmowanie dziatan na rzecz zwiekszenia aktywnosci edukacyjno-zawodowej ludzi
mtodych, ze szczegélnym uwzglednieniem absolwentéw lub 0sdb nie posiadajacych jakiegokolwiek
doswiadczenia zawodowego,

h) wykonywanie prac biurowych na potrzeby obstugi interesantéw,

i) wspodtpraca z Powiatowym Urzedem Pracy w zakresie poradnictwa zawodowego i szkolenia
bezrobotnych,

j) organizowanie i obstuga administracyjna stazy zawodowych, robét publicznych i prac spotecznie
uzytecznych,

k) wspétpraca z przedsiebiorcami w zakresie pozyskiwania nowych miejsc pracy,

w zakresie wspétpracy zagranicznej:

a) przygotowywanie projektéw umow i porozumien o wspétpracy zagranicznej,

b) obstuga kontaktéw zagranicznych Gminy,

c) planowanie i opracowanie projektu budzetu Gminy w czesci dotyczacej promocji i wspotpracy
zagranicznej,

13) w § 38 w ust. 2 na poczatku zdania dodaje sie fraze ,Z-ca Wéjta”,

14) w§43 ust. 1 w pkt 1 na poczatku zdania dodaje sie fraze ,,Z-ca Wojta”,

15) w § 51 po frazie ,odpowiedzialni s3” dodaje sie fraze: ,Z-ca Wéjta",



16) w § 55 w ust. 3 po frazie ,funkcjonalna wobec” dodaje sie fraze: ,,Z-cy Wéjta”,
17) w § 55 na poczatku dodaje sie fraze: ,Z-ca Wéjta”,

18) w § 56 w pkt 1 na poczatku dodaje sie fraze: ,Z-ce Wojta”,

19) w§62 wust. 1 po stowie ,Wéjt” dodaje sie fraze: ,Z-ca Wojta”,

20) w§66 w ust. 5 po stowie ,nieobecnosci” dodaje sie fraze: ,Z-cy Wéjta”,

21) w§66 w ust. 6 po stowie ,Wojt” dodaje sie fraze: ,Z-ca Wojta".

§ 2. Zataczniki nr 1 i 2 do Regulaminu otrzymujg brzmienie jak zatgczniki nr 1 i 2 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024 r.
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